Hallgatoi kérelmek iigyintézésének rendje

A kérelmek az adott dontéshozd személyhez/bizottsdghoz cimezve nyujthaték be.
(A kérvényhez tartozd dontéshozd személy/bizottsdg megnevezését lasd a
mellékelt ,,Hallgatdi kérelmek 6sszefoglald tablazatban”.)

Az 1.) pont alatt taldlhatéak azok a kérelmek, amelyek csak elektronikusan
nyujthatdk be.

A II1.) pont alatt talalhatdak a papir alapon (is) benyujthatéd kérelmek.

A II1.) pontban azok a kérelmek vannak felsorolva, amelyek esetében papir
alapu benyujtds esetén tanszéki véleményezés szikséges, ezért elGszér a
hallgatonak a kérelem véleményezésére jogosult tanszékhez kell fordulnia.

A IV.) pontban a tisztjel6ltekre, illetve a kettds jogallasu hallgatdkra vonatkozé
specidlis szabalyok és kérelem tipusok taldlhatéak, amelyek a rendvédelmi szerv
el6zetes véleményéhez kotottek.

Az V.) pontban a jogorvoslati kérelmek benyujtasahoz szilkséges ismeretek
talalhatok.

A VI.) pontban a kérelmek beadasi hatarideje, Ugyintéz6k, szabadlyzatok,
kapcsolodé informacidk érhetbek el.

I.) Neptun-rendszerben elektronikus Gton benyuajthaté kérelmek:

Elektronikus kérvény leadasi utmutatd

atsorolas (TVSZ 23. §) (HTISZ. 78. §)
dékani méltanyossag (TVSZ 6. §)

egyéni el6vizsga (TVSZ 34. § (2) bekezdés)
4. elismerési kérelem (TVSZ 9. §)
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Kreditelismerési tajékoztatd

5. el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltérd
tantargyfelvétel engedélyezése (TVSZ 13. § (4) bekezdés)

6. fizetéskdnnyités (6nkoltség, téritésmentes kollégiumi elhelyezés)
(HTISZ. 74-75. §)

7. hallgatdi jogviszony szlineteltetése (TVSZ 32. § (1) bekezdés)

8. igazolasi kérelem valamely hatarid6, hatarnap hallgaté 6nhibdjan
kiviuli elmulasztasa esetén (TVSZ. 3. § (3) j) pontja)

9. munkarendvaltas (TVSZ 31. §)

10.regisztracios iddészakon tuli tantargy-, illetve kurzusfelvétel (TVSZ
7. § (1) bekezdés I)-m) pontok)

11.regisztraciés id6szakon tuli tantargy-, illetve kurzusleadas (TVSZ
7. § (1) bekezdés k) pontja)

12.rendszeres szocidlis 0sztondij (HTISZ. 17. §; 31. §)
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13.
14.
15.
16.
17.

rendkivili szocialis 6sztondij (HTISZ. 32. §)

szak-, szakiranyvaltas (TVSZ 31. §)

szakdolgozat témajelentkezés (TVSZ. 5. sz. melléklet)
szakdolgozat témajelentkezés (egyedi téma) (TVSZ. 5. sz. melléklet)
altalanos kérelem

Az ,Altalanos kérelem” (irlap kivalasztasaval leadhat6 kérelmek:

egyéni tanrend (TVSZ. 18. §)

EGT-tagallamban folytatott olyan részképzéshez torténd
hozzdjarulds, és a képzésben folytatott tanulmanyok
beszamitasa az Egyetem képzésébe (TVSZ. 29. §)
fogyatékossaggal él6 hallgaté esetében a tamogatasi ido
megnovelése (Nftv. 47. § (4) bekezdés)

képzési nyelvvaltas (TVSZ. 31. §)

legfeljebb egy sikertelen zardvizsgarész esetén a sikertelen
zardvizsgarész azonos zardvizsgaidoszakban egy alkalommal
torténd megismétlése (TVSZ. 55. §)

megkezdett tanulmanyi félév utdlagos sziineteltetése (TVSZ
32. § (2) bekezdés)

negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitasa (TVSZ. 44. § (2)
bekezdés)

Neptun-rendszerben az Egyetem mas képzésében részt vevd
hallgatdja szamara ki nem ajanlott tantargyak felvétele (TVSZ.
5. 8§ (1) i) pontja)

Onkoltség kreditaranyos megfizetése (TVSZ. 72-73. §)
regisztracids idészakon tuli beiratkozas, bejelentkezés (TVSZ.
25. §)

statuszmddositas (a passziv hallgatdi jogviszony aktivalasa, az
aktiv hallgatoi jogviszony passzivalasa) (TVSZ. 25. §)
szakmai gyakorlat mas id6szakban torténé teljesitése (TVSZ.
15. § (2) bekezdés)

tantargyfelvétellel kapcsolatos kifogas elbiralasa (TVSZ. 49. §
(2) bekezdés)

egyéb kérelmek (pl. Eltéré félévben torténd tantargyfelvételi
kérelem, Szakdolgozat témamddositas) (TVSZ. 8. § (2) o)
pontja)



II.) Személyesen, e-mailen vagy postai Gton beadhaté papiralapa kérel-
mek:

e személyesen:
1083 Budapest UllI8i Gt 82. Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem
Rendészettudomanyi Kar Oktatasi Kézpont I. emelet 126.
a Tanulmanyi Osztaly Ggyfélfogadasi rendje szerint

e e-mailen (eredeti kérelem scannelt formajaban): a
tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu e-mail cimen.
e postai uton (lehetdség szerint ajanlott killdeményként):

1441 Budapest, Postafiok 60.

A boritékon a cimzés mellett kérjik feltlintetni:

~NKE RTK Tanulmanyi Osztaly részére”

1. adatmddositasi kérelem. Adatmddositasi kérelem sablon.
2. atvétel (24. §) mas felsboktatasi intézménybdl.
Atvételi kérelem sablon

3. csoportos el6vizsga kérelem (TVSZ. 34. § (2) bekezdés)
Formanyomtatvany a kari honlapon érheté el az aldbbi linken
keresztil:
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/hallgatoi-kerelmek-
nyomtatvanyok

4. egyetem mas képzésében részt vevd hallgatdja szamara ki nem
ajanlott tantargyak felvétele. Altaldnos kérelem sablon.

5. fogyatékossaggal él6 hallgatd esetében a tamogatdsi id6 meg-
novelése (Nftv. 47. § (4) bekezdés) Altaldnos kérelem sablon.

6. kedvezményes tanulmanyi rend (TVSZ 20. §) (kivétel az erasmusos
hallgatok) Kedvezményes tanulmanyi rend kérelem sablon.

7. képzési nyelvvaltas (TVSZ. 31. §) Altaldnos kérelem sablon.

8. legfeljebb egy sikertelen zardvizsgarész esetén a sikertelen
zardvizsgarész azonos zarovizsgaidészakban egy alkalommal térténd
megismétlése (TVSZ. 55. §) Altaldnos kérelem sablon.

9. negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitasa (TVSZ. 44. § (2)
bekezdés) Altaldnos kérelem sablon.

10.Neptun-rendszerben az Egyetem mas képzésében részt vevod
hallgatéja szamara ki nem ajanlott tantargyak felvétele (TVSZ. 5. §
(1) i) pontja) Altaldnos kérelem sablon.

11.Neptun-rendszerben rogzitett értékelés kifogasolasa (TVSZ. 47. §)
Kifogas bejelentd sablon.

12.0nkéltség kreditardnyos megfizetése (TVSZ. 72-73. §)

Altaldnos kérelem sablon.

13.regisztracios idészakon tuli beiratkozas, bejelentkezés (TVSZ. 25. §)

Altaldnos kérelem sablon.
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14 .Regisztracios idO0szakot koveté oOtodik munkanapon tul, de a
szorgalmi idészak megkezdését kovetd 30 napon belll benyujtott
kérelem esetén a passziv hallgatéi jogviszony aktivalasa.
Altalédnos kérelem sablon.

15.Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés TVSZ. 30. §
Altaldnos kérelem sablon.

16.Statuszmddositas (a passziv hallgatdi jogviszony aktivalasa, az aktiv
hallgatoi jogviszony passzivalasa) (TVSZ. 25. §)

Altaldnos kérelem sablon.

17.Szakmai gyakorlat mas idészakban térténd teljesitése (TVSZ. 15. §
(2) bekezdés)

Altalanos kérelem sablon.

18.Szakdolgozat titkositasa (TVSZ. 5. sz. melléklet) Formanyomtatvany
elérhet6: TVSZ. 9. fliggelék

19.Tantargyfelvétellel kapcsolatos kifogas elbirdlasa (TVSZ. 49. § (2)
bekezdés)

Altalanos kérelem sablon.

20.Vendéghallgatdéi jogviszony létesitése mas felsGoktatdsi intézmény
hallgatéja altal (TVSZ. 29. § (4); (4a); (6) bekezdés)
Altaldnos kérelem sablon.

21.vizsga vizsgaiddszakon kivili teljesitése (TVSZ. 34. § (1) bekezdés)
Altaldnos kérelem sablon.

22. Egyéb kérelmek (TVSZ. 8. § (2) o) pontja) (pl. Eltérd félévben
torténd tantargyfelvételi kérelem, Szakdolgozat témamddositas)
Altaldnos kérelem sablon.

A Neptunos ,Altalédnos kérelem™ sablon az egyetemi honlapon érhetd el az aldbbi
linken keresztdl:

https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-
informaciok/tanulmanyi-kerelmek/neptun-rendszerben-elerheto-kerelmek

Tanulmanyi kérelem mintak az egyetemi honlapon érhetéek el az alabbi linken
keresztll:

https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-
informaciok/tanulmanyi-kerelmek/tanulmanyi-kerelem-mintak

Kari nyomtatvanyok az alabbi linken keresztill érhetdk el:
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/hallgatoi-kerelmek-nyomtatvanyok
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II1.) Tanszéki elozetes véleményeztetésre koteles kérelmek:

A kérelmet elGsz6r az érintett tanszék felé kell benyujtani, és a javaslattételi

jogkorrel

rendelkez6 személlyel (vezet6/oktatd/szakfelel6s) kell

véleményeztetni. Kivéve, a Neptun-rendszeren keresztil benyujtott kérelmek
esetében. (Az elektronikus rendszeren keresztil automatikusan jut el az adott
véleményez6hoz/ dontbhoz a kérvény).
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o1

atvétel (24. §)

egyéb kérelmek, pl.: eltéré félévben torténd tantargyfelvétel

egyéni tanrend (TVSZ. 18. §)

el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltérd
tantargyfelvétel engedélyezése (TVSZ 13. § (4) bekezdés)

elévizsga engedélyezése (TVSZ 34. § (2) bekezdés)

EGT -tagdllamban folytatott olyan részképzéshez torténd
hozzajarulds, mely képzésben folytatott tanulmanyai az Egyetem
képzésébe beszamithatéak (TVSZ 29. § (8) bekezdés)
kedvezményes tanulmanyi rend (TVSZ 20. §) (kivétel az erasmusos
hallgaték)

negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitasa (44. § (2) bekezdés)
testnevelés kritériumkovetelmény teljesitése aldli felmentés (TVSZ.

19. §)

10.vizsga vizsgaidOszakon kiviili teljesitésének engedélyezése (TVSZ 34.

§ (1) bekezdés)

Az RTK tanszékek elérhet6ségei a kari honlapon érhetdk el az alabbi
linken keresztil: https://rtk.uni-nke.hu/ Oktatasi egységek meniiben

IV.) A tisztjelolt, a pénziigyori statuszon adé- és vamhatdsagi szolgalati
jogviszonyban allé és a hivatasos allomanyd hallgatéknak az alabbi
kérelmeik benyuljtasakor csatolni kell a szerzodést koto szerv
véleményét/tamogaté nyilatkozatat:
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atvétel (24. §)

hallgatéi jogviszony szlineteltetése (TVSZ 32. §)

képzési nyelv valtas (TVSZ 31. § (1) bekezdés)

kalfoldi tanulmanyok (TVSZ 29. § (2) bekezdés)
munkarendvaltas (TVSZ 31. § (1) bekezdés)

parhuzamos képzés (TVSZ 31. § (1) bekezdés)

részképzés (TVSZ 29. § (2) bekezdés)

szak-, szakirany valtas (TVSZ 31. § (1) bekezdés)
vendéghallgatdi jogviszony létesitése (TVSZ 29. § (2) bekezdés)


https://rtk.uni-nke.hu/

V.) Jogorvoslati kérelem benyujtasa a Tanulmanyi Osztalyra:

A jogorvoslati kérelmet a Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsaghoz kell cimezni, és
a Rendészettudomanyi Kar Tanulmanyi Osztalyra kell benydujtani
személyesen, e-mailen vagy postai Gton.

VI.) A kérelmek beadasi hatarideje, iigyintéz6k, szabalyzatok kapcsolédo
informacidk elérhetésége (lasd a mellékelt ,Hallgatoi kérelmek
dsszefoglald tablazatban”.):

A kérelmeket a TVSZ 3. szamu mellékletben meghatarozott hataridbig lehet
benyujtani, a jelen Szabalyzat altal els6 fokon déntésre, intézkedésre
jogosultként meghatarozott személyhez vagy testlilethez cimezve.

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) az alabbi linken keresztiil érhetd
el: https://www.uni-nke.hu/tanulmanyi-es-vizsgaszabalyzat
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érheto el: https://www.uni-nke.hu/hallgatoi-teritesi-es-juttatasi-szabalyzat

Szabalyzat a hallgatoéi jogok gyakorlasanak és a kotelességek teljesitésének,
a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek elbiralasanak, valamint a
hallgatéi jogorvoslat rendjérdl az aldbbi linken keresztil érhetd el:
https://www.uni-nke.hu/hallgatoi-jogok-es-kotelezettsegek

A tanulmanyi Ggyintézdk elérhetdsége itt taldlhato.

Rendészettudomanyi Kar tanévbeosztasa:
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/a-tanev-beosztasa
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